
सूचनाको हकसम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ य सूचनाको हक 
सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ को ननमभ (३) फभोजजभ साववजननक 

गरयएको वववयण 
 

२०७७ श्रावण भवहना देजि असोज भसान्तसम्भ सम्ऩाददत कामवहरु 

 
 

 
 

नऩेार सयकाय 

गहृ भन्रारम 

जजल्रा प्रशासन कामावरम, काभ्रऩेराञ्चोक  
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१. कामावरमको प्रकृनत य स्वरुऩ 
 

ऩरयचम् 
नेऩारको सॊववधान अनसुाय नेऩार सॊघीम रोकताजन्रक गणतन्रात्भक याज्मको रुऩभा स्थावऩत  बएको छ । ववगतभा 
बउको याज्मको स्वरुऩ ऩरयवतवन बई ७ प्रदेश, ७७ जजल्रा य ७५३ वटा स्थानीम तह कामभ बएको छ । नमाॉ 
सॊयचनात्भक व्मवस्था अनसुाय जजल्रानबर शाजन्त तथा स-ुव्मवस्था कामभ गनव एवॊ ववकास ननभावण तथा साववजननक 
सेवा प्रवाहराई सहज य सयर फनाउन जजल्रा जस्थत स्थानीम तहसॉगको सभन्वमकायी बनूभका ननवावह गने गयी सॊघीम 
सयकायको प्रनतनननध ननकामको रुऩभा जजल्रास्तयभा जजल्रा प्रशासन कामावरम स्थावऩत बई ववगतदेजि नै सेवा प्रवाह 
गरययहेको छ । स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ फभोजजभ प्रत्मेक जजल्रा प्रशासन कामावरमभा प्रभिुको रुऩभा प्रभिु 
जजल्रा अनधकायी यहने व्मवस्था यहेको छ । प्रभिु जजल्रा अनधकायीरे गहृ भन्रारमको येिदेिभा यही स्थानीम 
प्रशासन सञ्चारन गनुवका साथै केही न्मामीक अनधकाय सभेत प्रमोग गनव सक्ने व्मवस्था यहेको छ ।हार याज्म 
ऩनुव् सॊयचना ऩनछ सॊघीमता कामावन्वमन बई यहेको सन्दबवभा मस कामावरमरे प्रदेश सयकाय अन्तगवतको आन्तरयक 
भानभरा तथा कानून भन्रारम य स्थानीम सयकायसॊग सभेत सभन्वम गरय कामव सम्ऩादन गने गयेको छ । 
 

रक्ष्म् जजल्राभा शाजन्त सवु्मवस्था कामभ गयी सशुासन कामभ गने ।  

उद्दशे्म् जनताको जीउ धन य स्वतन्रता सॊयऺण गदै साववजननक सेवा प्रवाहभा जनताको सभान तथा सहज ऩहुॉच 
सनुनजित गने ।  

 

२. कामावरमको काभ, कतवव्म य अनधकाय 

 आन्तरयक सयुऺासम्फन्धी नीनत, मोजना तथा स्थानीम स्तयभा कामवक्रभको कामावन्वमन,  

 जजल्राको शाजन्त सयुऺा तथा अभन चमन,  

 हातहनतमाय य ियिजानाको इजाजत सम्फन्धी नसपारयस य ननमन्रण, 

 ववस्पोटक ऩदाथव नसपारयस य ननमभन, 

 ववदेशी नागरयकको जजल्राभा उऩजस्थनत य गनतववनधको ननमभन,  

 सवायी साधन सञ् चारन सम्फन्धी कानूनको कामावन्वमन,  

 गैयसयकायी सॊघ सॊस्था दताव, नववकयण य ननमभन, 

 स्थानीम प्रशासनको सञ् चारन,  

 नागरयकता प्रभाणऩर/ नागरयकता प्रभाणऩर प्रनतनरवऩ ववतयण,  

 फार कल्माण तथा फार अनधकायको सॊयऺण, 

 भ्रष् टाचाय ननमन्रण, 

 कामावरम ननयीऺण तथा अनगुभन, 

 कल्माण धन य फेवारयसी धनको व्मवस्थाऩन, 

 जचठ्ठा, जवुा आददको ननमन्रण,  

 साववजननक स्थानभा अवाञ्छनीम व्मवहायको योकथाभ, भादक ऩदाथव, साववजननक अऩयाध आददको ननमन्रण,  

 ववऩद् जोजिभ न्मूननकयण तथा व्मवस्थाऩन,  

 जजल्रा स्तयभा साववजननक उत्सव, भेरा, जाराको सयुऺा व्मवस्था  

 भआुब्जा ननधावयण तथा ववतयण,  

 ऩयुस्काय तथा सजाम सम्फन्धी कायवाही य नसपारयस,  

 जजल्रा नबर यहेको नेऩार सयकायको सफै सम्ऩजिको येिदेि, सॊयऺण तथा भभवत सम्बाय गने गयाउन,े 

 याहदानी नसपारयश तथा ववतयण  

 रागू  औषध ननमन्रण तथा ऩनुव् स्थाऩना केन्रको अनगुभन एवॊ ननमभन, 
 जजल्राजस्थत कायागायको व्मवस्थाऩन,  
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 द्वन्द प्रबाववतको ऩवहचान तथा याहत ववतयण, 

 अजततमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान आमोगफाट ननदेशन बए फभोजजभ भ्रष्टाचायजन्म वक्रमाकराऩको छानववन, 
प्रभाण सॊकरन तथा वववयण उऩरब्ध गयाउने, 

 जजल्रा जस्थत स्थानीम तहसॉग सभन्वम गयी नेऩार सयकायको ननदेशन/ऩरयऩर कामावन्वमन, 
 ननवावचन सम्फन्धी गहृ भन्रारम य ननवावचन आमोगको आदेश ननदेशन कामावन्वमन, 

 जजल्रा स्तयभा नेऩार प्रहयी य सशस् र प्रहयीको ऩरयचारन य प्रमोग,  

 याजष् िम अनसुन्धानसॉगको सभन्वम, सूचना सङ्करन य ववश् रेषण, 

 जजल्राभा सञ् चानरत ववकास ननभावण कामवभा सभन्वम य सहजीकयण ।  

३. कभवचायी वववयण 
 

जजल्रा प्रशासन कामावरम, काभ्रऩेराञ्चोकको दयवन्दी वववयण 

 

 स्वीकृत कभवचायी दयवन्दी सॊतमा- ३३ 

 स्थामी कभवचायी दयवन्दी सॊतमा- २२ 

 कयाय सेवा कभवचायी सॊतमा- ६ 

 जम्भा कभवचायी सॊतमा- २८ 

४. मस कामावरमफाट प्रदान गरयन ेसेवा, अवनध य शलु्कको वववयण मस प्रकाय यहेको छ:- 

नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

१.  वॊशजको 
आधायभा 
नेऩारी 
नागरयकता 

 प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको (क) ननवेदक  अनसूुची १ को पायाभभा 

l;=g++ kb >]0fL÷tx ;]jf ;d'x df}h'bf 

b/jGbL 

ऩदऩूनतव रयक्त s}lkmot 

! k|=lh=c= /f=k=k|yd k|zf;g  ! ! -  

@ ;=k|=lh=c= /f=k=l4lto k|zf;g ;f=k|zf;g ! ! -  

# k|zf;lgs 

clws[t 

/f=k=t[lto k|zf;g ;f=k|zf;g # @ !  

$ gfoa ;'Aaf /f=k=cg+= k|yd k|zf;g ;f=k|zf;g !) * @  

% n]vfkfn /f=k=cg+= k|yd k|zf;g n]vf ! ! )  

^ sDKo"6/ ck/]6/ /f=k=cg+= k|yd ljljw ljljw # # - s/f/df 

& vl/bf/ /f=k=cg+=l4lto k|zf;g ;f=k|zf;g % # @  

* x=;=rf= >]0fL ljlxg  – @ @ ) s/f/df 

( sf=;= >]0fL ljlxg  – & & ) s/f/df 

 hDdf    ## @* %  
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

सम्फजन्धत 
जजल्राकै 
बएको हकभा 

सम्फजन्धत वडा अध्मऺको 
नसपारयश 

 फाफकुो य आभाको ना.प्र. ऩर य 
वववावहता भवहरा बए ऩनतको 
ना.प्र.ऩर सभेत ।  

 फवुा, आभाको ना.प्र ऩर वा नाता 
सम्फन्ध िलु्ने कागजऩर नदेजिएभा 
सम्फजन्धत स्थानीम तहरे जायी 
गयेको नाता प्रभाजणत ।  

 पोटो २ प्रनत (कभवचायी ऩरयवाय 
बए ४ प्रनत) 

 जन्भ नभनत य जन्भ स्थान िलु्ने 
शैजऺक प्रभाण ऩर वा जन्भदताव 
ऩर वा नाफारक ऩरयचम ऩर 

हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

(ि) अन्म 
जजल्राफाट 
फसाई सयाई 
गयी 
आउनेको 
हकभा 

 स्थानीम ऩजञ् जकानधकायीको 
कामावरमफाट जायी बएको फसाई 
सयाईको प्रभाणऩर 

 ज्गाधनी दताव प्रभाण ऩजुाव 
 घयको नक्सा ऩास  

 फसाई सयेय आउनेहरुको रानग 
फसाई सयी आएको जजल्राफाट 
फाफ,ु आभा वा सनाित गने 
व्मजक्तको नागरयकताको अनबरेि 
भाग गयी सोको नबडेको अनबरेि 
प्राप् त हनु ुऩनेछ । 

 
२.  वैवावहक 

अॊगीकृत 
नागरयकता 
(भवहराका 
रानग) 

 अनसूुची ७ को पायाभभा 
सम्फजन्धत वडा अध्मऺको 
नसपारयश । 

 ऩनतको ना.प्र.को प्रनतनरवऩ । 

 वववाह दताव प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी।  

 ववदेशी नागरयकता ऩरयत्माग गनव 
कायवाही चराएको प्रभाण । 

 ऩनतको सनाित, ऩनत नबएभा सास,ु 
ससयुा, देवय वा जेठाजकुो 
सनाित।  

 श्माभश् वेत पोटो २ प्रनत (कभवचायी 
ऩरयवाय बए ४ प्रनत) 

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

 नबसा रा्ने देशको भवहरा बए 
भान्म अवनधको नबसा ।  

 
३.  कभवचायी 

ऩरयवायको 
नातारे 
नागरयकता 
प्रभाण ऩर 
नरनको रानग 

 जजल्राभा कामवयत नेऩार सयकायको 
स्थामी कभवचायी, सयकायी सॊस्थान, 
ववश् ववव्ारमभा वा साभदुावमक 
वव्ारमभा कामवयत स्थामी 
जशऺकका ऩरयवाय बए सम्फजन्धत 
ननकामको नसपारयश ऩर । 

 अनसूुची -१ वॊशज य अनसूुची-7 
वैवावहक अॊगीकृतको स्थानीम 
ननकामफाट नसपारयश पायाभ । 

 अटो साइजको पोटो २ प्रनत 
वॊशज, ५ प्रनत (वैवावहक 
अॊगीकृतका रानग) 

 वऩता/ऩनत वा नजजकको नातेदायको 
ना.प्र. सवहत सनाित । 

 जन्भ नभनत वा जन्भ स्थान िलु्ने 
शैजऺक प्रभाण ऩर वा जन्भदताव 
ऩर वा नाफारक ऩरयचम ऩर ।  

 वववावहत भवहरा बए वववाह दताव 
प्रभाणऩर य ऩनतको नागरयकताको 
प्रभाणऩर । 

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

४.  अॊगीकृत 
नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 

 रयत ऩूववकको ननवेदन 

 ना.प्र.नॊ. य जायी नभनत िरेुको 
प्रभाणऩर 

 ननवेदन ऩेश हनु आएऩनछ जजल्राभा 
अनबरेि नबएकाहरुको हकभा 
सम्फजन्धत व्मजक्तको अॊगीकतव 
नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको 
अनबरेि ऩठाईददन गहृ भन्रारमभा 
य सम्फजन्धत व्मजक्त एवकन गनव 
स्थरगत सजवनभन गयी ऩठाउन 
जजल्रा प्रहयी कामावरमभा रेि 
ऩठाउने । 

 भानथ दपा ३ फभाजजभको प्रभाण 
प्राप् त बएऩनछ  ना.प्र.ऩर प्रनतनरऩी 
ददईनेछ। 

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

५.  वववाह दताव 
प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 

 वववाह दताव वा अन्म वववाह दताव 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी भाग गदाव 
ऩनत वा ऩत्नीरे हस्ताऺय गयी 
रु.१०।– को वटकट टाॉसी 
आफ्नो वववाह दतावको प्रभाण सवहत 
जजल्रा प्रशासन कामावरमभा 
उऩजस्थत बई ननवेदन ददन ुऩनेछ । 

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

६.  नाफारक 
ऩरयचमऩर 
तथा प्रनतनरऩी 

वऩता य भाताको नागरयकताको 
प्रभाणऩरभा उल्रेजित स्थामी ठेगाना 
काठभाडौं जजल्रा बएको हकभा ननम्न 
प्रभाण/कागजहरु ऩेश गनुव ऩनेछ ।  

 तोवकएको ढाॊचा फभोजजभको ननवेदन 
पायाभ ।  

 नाफारको जन्भदताव प्रभाण ऩरको 
प्रनतनरऩी 

 फच्चाको शैजऺक मो्मताको 
प्रभाणऩर बए सोको प्रनतनरवऩ 

 वऩता, भाताको नागरयकताको 
प्रभाणऩर बए सोको प्रनतनरऩी  

 फच्चाको ३ प्रनत ऩासऩोटव साइजको 
पोटो  

 ववदेशभा जन्भ बएको बए 
सम्फजन्धत भरुकुफाट जायी बएको 
जन्भ दताव । 

 कभवचायी ऩरयवाय वा फसाई सयाई 
गयी आएको हकभा नागरयकताको 
रानग तोवकएका आवश्मक 
कागजातहरु  

 नाफारक ऩरयचम ऩरको 
प्रनतनरऩीको रानग सयोकायवारारे 
प्रभिु जजल्रा अनधकायी सभऺ 
ननधावरयत ढाॉचाको ननवेदन 

 दयिास्त ददन आउॉदा ऩेश गयेको 
सम्ऩूणव कागजातहरुको सक् कर 
प्रनत नरई आउन ुऩनेछ ।  

 आभा-फवुाको वववाह दताव प्रभाण 
ऩरको प्रनतनरऩी 

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

७.  नाभ, थय,  प्रभाण रू.१०।- स.प्र.जज.अ., स.प्र.जज.अ.
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

उभेय पयक 
ऩयेकोभा सो 
सच्माउने 
सम्फन्धी 

ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

को वटकट प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

(क) नाभथय 
सम्फन्धी 

 नागरयकता प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 
 एस.एर.सी. वा सो सयहको उभेय 

िरेुको प्रभाणऩर 

 जशऺा ववकास तथा सभन्वम इकाई 
तथा सम्फजन्धत शैजऺक सॊस्थाको 
नसपारयश ऩर 

 सम्फजन्धत वडाको नसपारयश ऩर 
(प्रभाणऩर नरएको ६ भवहनानबर 
ननवेदन ददइसक्न ुऩनेछ ।  

(ि) उभेय 
सम्फन्धी 

 नागरयकता प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 
 एस.एर.सी. वा उभेय िरेुको 

प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 
 सम्फजन्धत वडाको नसपारयश ऩर 

 जशऺा ववकास तथा सभन्वम इकाई 
तथा सम्फजन्धत शैजऺक सॊस्थाको 
नसपारयश ऩर 

८.  साववकभा 
जायी बएका 
नाता प्रभाजणत 
प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 
सम्फन्धी 

 नाता प्रभाणऩरको नम्वय य नभनत 
िरुाई सयोकायवारारे 
नागरयकताको प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 
सवहत प्रभिु जजल्रा अनधकायीराई 
सॊफोधन गयी ननवेदन ददनऩुनेछ ।  

प्रभाण 
ऩगुेको 
िण्डभा 
सोही ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

९.  कुनै व्महोया 
प्रभाजणत 
सन्दबवभा 

 भनानसव व्महोया िरेुको ननवेदन 

 स्थानीम ननकामको नसपारयश तथा 
आवश्मकता अनसुाय प्रहयी सजवनभन 
भचुलु्का 

 भाग बएको व्महोया प्रभाजणत 
गनुवऩने ववषम हेयी थऩ कागज 
आवश्मक ऩनव सक्नेछ ।  

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१०.  हातहनतमाय  नागरयकता प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी आवश्मक रू.१०।- स.प्र.जज.अ., स.प्र.जज.अ.
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

ईजाजत 
सम्फन्धी 

सवहतको ननवेदन 

 जचवकत्सकरे ननवेदकको ननयोनगता 
बएको बनी प्रभाजणत गयी ददएको 
ऩर 

 प्रहयी प्रनतवेदन 

प्रभाण 
सॊकरन 
बएको 

बोनरऩल्ट 

को वटकट 
य 
ननमभावरी
भा तोवकए 
फभोजजभ 

प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

११.  हातहनतमाय 
नाभसायी 
सम्फन्धी 

 ननवेदकको ना.प्र.को प्रभाणऩर तथा 
इजाजतऩर य दईु ऩऺ फीचको 
नाभसायी सम्फन्धी कागजात 

 नाभसायी गयी नरने व्मजक्तको 
ननयोनगता सम्फन्धी ऩर य प्रहयी 
प्रनतवेदन 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ., 
प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१२.  हातहनतमाय 
नववकयण 
सम्फन्धी 

 ननधावरयत ढाॉचाको ननवेदन 

 सक् कर इजाजत ऩर 

 आवश्मक्ता अनसुाय ननवेदकको 
हनतमाय सभेत हेनव सवकने 

ननवेदन 
ऩयेको ददन 

रू.१०।- 
को वटकट 
य 
ननमभावरी
भा तोवकए 
फभोजजभ 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१३.  हातहनतमाय 
इजाजत 
प्रनतनरऩी 
सम्फन्धी 

 ना.प्रभाणऩरको नक् कर य इजाजत 
नॊ. सवहतको ननवदेन 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रू.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१४.  सॊस्था दताव 
सम्फन्धी 

 रयत ऩूववकको ननवेदन 

 ४ प्रनत ववधान 

 सॊस्था गठन गनव इच्छुक 
नागरयकहरुको बेराको ननणवम 

 सॊस्थाका ऩदानधकायीहरुको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 

 सम्फजन्धत वडा/ऩानरकाको 
नसपारयश ऩर 

 जजल्रा सभन्वम सनभनत य गैय 
सयकायी सॊस्थाको नसपारयश ऩर 

 उऩयोक्त कागजात ऩेश बएऩनछ 

आवश्मक 
जाॉचफझु 
सकेको 
बोनरऩल्ट 

रु.1000।- स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 



9 
 

नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

चार चरन प्रहयी कामावरम भापव त 
फजुझनेछ ।  

 सॊस्थाको नाभ य उद्देश्मको ववषमभा 
सम्फजन्धत भन्रारम, ववबाग य 
ननकामको याम प्रनतवक्रमा तथा 
सहभनत नरनऩुने बएभा सो याम 
प्रनतवक्रमा प्राप्त बएऩनछ सॊस्था दताव 
हनुे । 

१५.  सॊस्था 
नववकयण 

 तोवकएको ननवेदन पायाभ 

 साधायण सबाको ननणवमको प्रनतनरवऩ 

 रेिा ऩयीऺणको प्रनतवेदन 

 वावषवक प्रगनत वववयण 

 रेिा ऩयीऺकको अनडटसव इजाजत 
ऩर, नववकयण ऩर सभेत 

 कय जक्रमयेन्स प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 

 कामव ऺेरसॉग सम्फजन्धत 
ऩानरका/वडाको नसपारयश ऩर 

 सॊस्था दताव प्रभाण ऩरको छाॉमाकऩी 
 सॊस्थारे वैदेजशक सहमोग प्राप् त गरय 

कामवक्रभ सॊचारन गयेको बए 
सभाज कल्माण ऩरयषदफाट 
कामवक्रभ स्वीकृत गयेको ऩर 

 फारगहृ सचारन गयेका 
सॊघसॊस्थाको हकभा स्थानीम 
तहफाट अनगुभन बएको अनगुभन 
प्रनतवेदन 

प्रकृमा ऩयुा 
बएभा 

सोही ददन 

रु.500।- स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१६.  सॊस्थाको 
ववधान 
सॊशोधन 

 तोवकएको पायाभभा साववकभा 
बएको स्वीकृनत ववधानभा थऩघट 
गनुवऩने कायण िरुाई 
साधायणसबाको ननणवमको प्रनतनरऩी 

 स्वीकृत सक् कर ववधान 

 तीन भहरे सॊशोनधत ववधानको २ 
प्रनत प्रनतनरऩी 

 ववधान सॊशोधन सम्फन्धी साधायण 
सबाको ननणवम 

प्रकृमा ऩयुा 
बएभा 

सोही ददन 

 स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१७.  सॊस्था दताव 
प्रभाण ऩर 

 रयत ऩूववकको ननवेदन 

 कामव सनभनतको ननणवमको प्रनतनरऩी 
सोही ददन प्रत्मेक 

ऩानाको 
स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 



10 
 

नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

तथा स्वीकृत 
ववधानको 
प्रनतनरऩी 
सम्फन्धी 

 सॊस्था दताव प्रभाणऩर 

 आवश्मकता अनसुाय प्रहयी प्रनतवेदन 
फझु् न सवकनेछ 

रु.३।– 
का दयरे 
वटकट 

अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१८.  जजल्राभा 
सॊस्थाको 
शािा िोल्ने 
सम्फन्धी 

 सॊस्थाको कामव सनभनतको ननणवम 

 ववधानको प्रनतनरवऩ य दताव 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 

 शािा यहेने ऩानरकाको नसपारयश 

सोही ददन नन:शलु्क स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

१९.  ऩरऩनरका 
दताव सम्फन्धी 

 प्रकाशकको ४ प्रनत पोटो य 
नागरयकताको प्रनतनरऩी 

 प्रकाशक सॊस्था बए सॊस्थाको छाऩ, 
प्रफन्धऩर वा सॊस्थाको स्वीकृत 
ववधान, प्रभाणऩर नववकयण बएको 
प्रभाण, कय नतयेको प्रभाण, अनडट 
रयऩोटव, सॊचारकहरुको फैठकको 
ननणवम सभेतका कागजातको 
प्रनतनरऩीहरु 

 सॊचारकहरु सफैको नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩीहरु 

 सम्ऩादकको नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 

 सम्ऩादकको शैजऺक मो्मता 
(एस.इ.इ. देजि स्नातक 
तहसम्भको) भाकव नसट, चारयनरक 
प्रभाण ऩर य प्रोनबजनर 
सवटववपकेटका प्रनतनरऩी वा 
एस.एर.सी. उतीणव गयी 
ऩरकारयताभा १० वषव कामव गयेको 
सूचना ववबागको प्रभाण ऩर 
सभेतका प्रभाणहरुको प्रनतनरऩी 

 सम्ऩादकराई प्रकाशकरे ननमजुक्त 
गयेको ननमजुक्त ऩर तथा ऩनरकाभा 
सम्ऩादक यही काभ गने फायेको 
सम्ऩादकको भन्जयुीनाभाको कागज 

प्रकृमा ऩगुे 
ऩनछ 
तरुुन्त 

दैननक 
ऩनरका 

रु.१०००।
-, 

अधवसाप् तावह
क 

रु.७००।-, 
साप् तावहक 
रु.500।-, 
ऩाजऺक 

रु.300।-, 
भानसक य 
अन्म 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

 स्वीकृत छाऩािानाफाट ऩनरका 
छाप्न भन्जयुी ददएको नसपारयश 

 छाऩािाना दताव बएको प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 

 छाऩािाना सॊचारनका रानग जजल्रा 
प्रशासन कामावरमफाट स्वीकृनत 
ददएको प्रभाणऩरको प्रनतनरवऩ 

 छाऩािानाको कय चकु्ता 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 

२०.  छाऩािाना 
सॊचारन 
सम्फन्धी 

 छाऩािाना दताव बएको ननकामको 
प्रभाणऩरको प्रनतनरऩी 

 कुनै सॊस्था वा सॊचारकहरु यहेको 
बए सॊस्था वा सॊचारकहरुको 
ननणवमको प्रनतनरऩी य स्वीकृत 
ववधान तथा अन्म प्रभाणको 
पोटोकऩी तथा सॊस्था वा 
कम्ऩनीको बए छाऩ, व्मजक्तको बए 
५-५ प्रनत पोटो 

 भूल्म अनबववृि कय वा आमकय 
सम्फन्धी प्रभाणऩर य नववकयण बई 
यहेको उ्ोग दताव प्रभाणऩरको 
प्रनतनरऩी 

 छाऩािाना सॊचारन गनेको 
नागरयकताको प्रनतनरऩी 

 छाऩािाना सॊचारन गने स्थानको 
घय ज्गाको प्रभाणको प्रनतनरऩी 
घय ज्गा अन्म व्मजक्तको बए 
ननजको भन्जयुानाभाको कागज 
छाऩािाना यहने स्थानको रोकेशन 
नक्सा 

 छाऩािानाका उऩकयणहरु िरयद 
गयेको वा नाभसायी बई आएको 
बए सो सभेतको प्रभाणको प्रनतनरऩी 

 सॊचारकहरुको चारचरन गनतववनध 
सम्फन्धी प्रहयी प्रनतवेदन 

प्रकृमा ऩयुा 
बएऩनछ 
सोही ददन 

रु.१०००।
- 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

२१.  शाजन्त 
सयुऺाको 
ननवेदन 

 सम्फजन्धत ननवेदकको नागरयकता 
प्रभाणऩर वा ननजको ऩवहचान ददने 
कागजात सॊर्न गयी भनानसव 

सोवह ददन रु.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

सम्फन्धी व्महोया िरेुको ननवेदन शािा हेने 
ना.स.ु 

अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

२२.  गनुासो वा 
ठाडो उजयुी 
सम्फन्धी 

 सम्फजन्धत ननवेदकको नागरयकता 
प्रभाणऩर वा ननजको ऩवहचान ददने 
कागजात सॊर्न गयी भनानसव 
व्महोया िरेुको ननवेदन 

शीघ्र रु.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

२३.  अननमनभतता 
वा भ्रष् टाचाय 
उजयुी 
सम्फन्धी 

 सम्फजन्धत ननवेदकरे आफ्नो 
ऩवहचान िलु्ने कागजात सभेत 
सॊर्न गयी कुन ननकाम वा 
सॊस्थाभा, कसरे के-कस्तो 
अननमनभतता वा भ्रष् टाचाय सम्फजन्ध 
कामव गयेको हो िरेुको ननवेदन ।  

 अननमनभतता वा भ्रष् टाचाय गयेको 
आधाय वा प्रभाणहरु बए सो 
सम्फन्धी कागजात 

शीघ्र रु.१०।- 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

२४.  साधायण 
(Normal) 

याहदानी 

 यीतऩूववक बरयएको दयिास्त पायाभ 
२ प्रनत 

 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको 
सक् कर प्रनत य सोको २ प्रनत 
प्रनतनरऩी (ना.प्र.शािाफाट 
ना.प्रभाणऩर नबडेको हनु ुऩनेछ ।) 

 हारसारै जिचेको ननधावरयत ढाॉचाको 
पोटो ३ प्रनत 

 याहदानी दस्तयु रु.५०००।– 
नतयेको यनसद य १० वषव भनुनको 
नाफारकको हकभा रु.2500।– 
(याहदानी हयाएको/च्मानतएको वा 
कुनै वकनसभरे ववग्रकेो बएभा 
दोव्वय दस्तयु रा्नेछ ।) 

 नाफारकको हकभा जजल्रा प्रशासन 
कामावरम काभ्रऩेराञ् चोकफाट जायी 
गरयएको नाफारक ऩरयचम ऩर य 
ननजको फाफ ुवा आभा भध्मे कुनै 

ननवेदन 
ऩेश गयेको 
१ भवहना 
ऩनछ 

रु.5000।
- 

प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

एक जनाको नागयवकताको प्रभाण 
ऩर य सोको प्रनतनरऩी । सॊयऺक 
ननमकु्त बएकोभा सॊयऺक बएको 
व्महोया िलु्ने नरितको सक् कर 
प्रनत य सॊयऺकको नागरयकताको 
प्रभाणऩर तथा त्मसको प्रनतनरऩी ।  

 ऩवहरे याहदानी नरएको बए सोको 
जायी नभनत य नम्वय उल्रेि गनुवऩने 
। 

अन्मर जजल्राफाट फसाई सयाई गयी 
आउनेको हकभा भानथ उल्रेजित 
कागजातहरु फाहेक ननम्न कागजातहरु 
ऩेश गनुवऩनेछ ।  

 स्थानीम ऩजञ् जकानधकायीको 
कामावरमफाट जायी बएको फसाई 
सयाईको प्रभाणऩर ।  

 ज्गा धनी प्रभाण ऩूजाव । 

 घयको नक्सा ऩास प्रभाणऩर ।  

 फसाई सयेय आउनेहरुको रानग 
फसाई सयी आएको जजल्राफाट 
नागरयकताको अनबरेि फजुझनेछ ।  

 अन्म जजल्राफाट नाफारक 
फननसकेको हकभा सम्फजन्धत 
जजल्राफाट अनबरेि फजुझनेछ ।  

अन्मर जजल्राफाट नागरयकता नरई 
काभ्रऩेराञ् चोक जजल्राभा वववाह गयी 
आउनेको हकभा  

 वववाह दताव प्रभाणऩर 

 ऩनतको ना.प्र.ऩरको प्रनतनरऩी 
 सम्फजन्धत जजल्राफाट नागरयकताको 

अनबरेि फजुझनेछ । 

काभ्रऩेराञ् चोक जजल्राजस्थत सयकायी 
ननकामभा कामवयत कभवचायी य कभवचायी 
ऩरयवायको हकभा  

 सम्फजन्धत कामावरमको नसपारयश 
ऩर 

 सम्फजन्धत जजल्राफाट नागरयकताको 
अनबरेि फजुझनेछ ।  
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नस.
नॊ. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा प्राप् त गनव रा्न े जजम्भेवाय 
कभवचायी, 

शािा/इकाई 

गनुासो 
सनु् न े
अनधकायी 

सभम शलु्क 

 अन्म जजल्राफाट नाफारक 
फननसकेको हकभा सम्फजन्धत 
जजल्राफाट अनबरेि फजुझनेछ ।  

२५.  रतु सेवाको 
याहदानी 
नसपारयश 

 रतु सेवा भागको रु.10।– को 
वटकट दाॉस गयी ननवेदनसॉगै 
ननवेदक स्वमभ ्उऩजस्थत हनुऩुने 
छ।  

 रतु याहदानी नसपारयस पायाभ 
सवहत भानथ नस.नॊ. २४ भा 
उल्रेजित याजश् व नतयेको यनसद 
फाहेक सफै कागजातहरु । 

 रु.१०।– 
को वटकट 

प्रशासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

२६.  हयाएको 
याहदानी ऩनु 
प्राजप् त 
सम्फन्धी 

 साववकको याहदानीको प्रनतनरऩी 
 ववदेशभा याहदानी हयाएकाको 

हकभा िाबर डकुभेन्ट 

 हयाएको याहदानीको वववयण 
नबएभा याहदानी ववफागफाट 
याहदानी वववयण उताय गयी नस.नॊ. 
२४ फभोजजभ आवश्मक कागऩर 
ऩेश गनुवऩने । 

 रु.10।– 
को वटकट 

स.प्र.जज.अ.प्र
शासकीम 
अनधकृत, 
शािा हेने 
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को हकभा 
प्र.जज.अ. य 
अन्म 
कभवचायीको 
हकभा 
स.प्र.जज.अ. 

 

कामावरमफाट हनु ेसेवा प्रवाहको आधाय य प्रनतफिता् 
 कामावरमफाट सेवा प्रवाह गदाव प्रचनरत काननु, नेऩार सयकायको ननणवम, ऩरयऩर/ननदेशन सभेतराई आधाय 

भानननेछ।  

 सेवा प्रवाह नागरयकको हकवहतभा ऩणुव केन्रकृत (People Centered) यहनकुो अनतरयक्त ऩूणव जवापदेही एवॊ 
ऩायदशॉ ढॊगफाट हनुेछ ।  

 कभवचायीफाट सेवाग्राही प्रनत नम्र व्मवहायको प्रदशवन एवभ ्सेवाग्राही जनताफाट कभवचायी प्रनत सद् बाव य ववश् वास 
प्राप् त हनुेछ बन् ने अऩेऺा कामावरमरे गयेको छ ।  

 सशुासनको अनबववृि, जनसहबानगता, सभमको ऩारना, जजम्भेवायीऩनको फोध, भ्रष् टाचाय ननमन्रण, सेवा प्रवाहका 
प्रभिु आधाय हनुेछन ्। 

 कामावरमफाट प्रवाह हनुे सेवाभा नागरयकको सभान य सहज ऩहुॉच स्थावऩत गने कामव तपव  ऩूणव रुऩभा प्रनतविता 
यहेको छ। साथै अऩाङ्ग, अशक्त विृ रगामतका व्मजक्तहरुराई सेवा प्रवाहको क्रभभा प्राथनभकता ददई सेवा 
प्रवाहराई थऩ प्रबावकायी य ननतजाभिुी फनाउन मस कामावरम ऩणुव रुऩभा प्रनतवि छ । 

 

 



15 
 

५. सेवा प्रदान गने पाॉट य जजम्भेवाय कभवचायीहरु 

नस.नॊ. शािा कभवचायीको नाभ ऩद कैवपमत 

1. प्रशासन िगेन्र सवेुदी प्र.अनधकृत  
कृष्ण प्र. साऩकोटा ना.सवु्वा  
इश्वया अनधकायी ना.सवु्वा  
गोभा ऩयाजरुी क.अऩयेटय  

2. रेिा हरयकृष्ण नतनभजल्सना रेिाऩार  
3 भदु्दा जचयञ्जवी ऩोियेर ना.सवु्वा  
4 नागरयकता नमाॉ शेिय आचामव प्र.अनधकृत  

रुर हभुागाई ना.सवु्वा  
नकुर नगयी ना.सवु्वा  
सान ुभैमा कभावचामव िरयदाय  
याज कुभाय शाह क.अऩयेटय  

5 नागरयकता प्रनतनरऩी िगेन्र सवेुदी प्र.अनधकृत  
सान ुवकसी ना.सवु्वा  

6 याहदानी िगेन्र सवेुदी प्र.अनधकृत  
यभेश नेऩार ना.सवु्वा  
वकशोय नतवायी िरयदाय  

7 दताव/चरानी, सॊघ 
सॊस्था/ऩर ऩनरका 
दताव 

तरुसी दाहार िरयदाय  

8 सूचना प्रववनध ववश्व याज भैनारी क.अऩयेटय  

 

ननवेदन, उजयुी उऩय ननणवम गने अनधकायी 
प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री जशवयाभ ऩोियेर 

ननणवम उऩय उजयुी सनु् न ेअनधकायी 
प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री जशवयाभ ऩोियेर 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

६. सम्ऩादन गयेको काभको वववयण 

२०७७ सार श्रावणदेजि असोज भसान्तसम्भको प्रगनत वववयण 

क.सॊ. वववयण ऩरयभाण कैवपमत 

इकाइ भवहना भवहरा ऩरुुष जम्भा 
१.  नागरयकता ववतयण नमाॉ वटा श्रावण २१९ २४७ ४६६ कभवचायी 

ऩरयवायको नातारे 
२ वटा 

बार २६ २१ ४७ 
असोज ३७३ ३२० ६९३ 
कुर 618 588 1206 

२.  नागरयकता प्रनतनरऩी वटा भवहना भवहरा ऩरुुष जम्भा  
   श्रावण ११५ २२७ ४५७  
   बार ८ २८ ३६  
   असोज १४० ३०७ ४४७  
   कुर 263 562 940  

३.  ऩयुानो नागरयकता कम्ऩमटुय प्रववष् टी ववगत आ.व. भा नै ऩयुानो नागरयकता कम्प्मटुयभा प्रववष्टी गने कामव 
सम्ऩन्न बई हार ननवेदन अनसूुची Scan गयी Soft copy को रुऩभा 
Data store गने कामव बइयहेको छ।  

४.  याहदानी नसपारयश  श्रावण बार असोज कुर  
 क) नमाॉ नसपारयश वटा १०१ ६५ १४८ ३१४  
 ि) नववकयण १० ११ १८ ३९  
 ग) हयाएको ४ २ ३ ९  
 घ) नावारक ८ ३ १ १२  
 ङ) रतु सेवा नसपारयश - ८ १४६ १५४  
 कुर  123 89 316 528  

५.  अन्म ववनबन् न नसपारयसहरु वटा ९६  
६.  भदु्दा शािा  श्रावण बार असोज कुर कैवपमत 

क भदु्दा दताव वटा ११ ६ ४ २१ असोज 
भसान्तसम्भभा 
पर्छ्यौट हनु फाॉकी 
भदु्दा ३७ वटा 

ि भदु्दा पैसरा वटा ४ १ १९ २४ 
ग ववनबन् न गनुासो य कायवाही वटा - ५ ७ १२ 

७.  हातहनतमाय नववकयण वटा ९  
८.  ऩरऩनरका दताव वटा -  
९.  कामावरम अनगुभन वटा -  
१०.  फजाय अनगुभन वटा -  
११.  सॊघ/सॊस्था दताव वटा श्रावण बार असोज कुर  

२ १ ३ ६  
१२.  सॊघ/सॊस्था नववकयण वटा ८ ३ ५७ ६८  
१३.  नाफारक ऩरयचम ऩर ववतयण  १० ३ २६ ३९  
१४.  कामावरमफाट प्रवाह गयेको सूचना वटा -  
       ऺनतऩूनतव, याहत तथा प्रोत्साहन ववतयण सॊतमा यकभ कैवपमत 
१५.  वैदेजशक योजगायी ऺनतऩूनतव जना २ ४१३१८९।२०  एक भतृक 
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१६.  ववऩद याहत     
क अगरागी जना १ रु १५०००  
ि फाढीऩवहयो जना २१ रु १९२०००  
ग ऩवहयोभा ऩरय भतृक जना २ रु ४०००००  
  कुर रु ६०७०००।००  

१७.  सवायी दघुवटनाफाट वऩनडतराई ऺनतऩूनतव जना ७ रु ४१०००००।०० ऩाल्ऩाभा घटेको 
घटनाको अन्तय 
जजल्रा बकु्तानी १ 
वटा 

१८.  द्वन्ि वऩनडतराई ददएको याहत यकभ जना -   
१९.  भआुब्जा ववतयण  जना -   
२०.  याजश् व सॊकरन  श्रावण बार असोज कुर 

क याहदानी यकभ ६,९०,००० १,४५,००० १९,९१,५००  
ि अन्म प्रशासननक यकभ ४१,५०० ६५,००० ५३,५००  
ग प्रशासननक दण्ड जरयवाना यकभ ० ३९,००० ४०,०००  
     कुर ७,३१,५०० २,४९,००० २०,८५,००० ३०६५५०

०।- 
२१.  फजेट िचव    

क कुर चार ुफजेट यकभ रु २,१४,४०,०००।००  
ि कुर चार ुिचव यकभ रु २४,९६,०००।००  
ग कुर ऩुॉजजगत फजेट यकभ रु ४,०६,००,०००।००  
घ कुर ऩुॉजजगत िचव यकभ रु १,७५,०००।००  

 

७. ववनबन्न वैठकहरुको वववयण 

क्रभ सॊतमा वववयण वैठक 
सॊतमा 

कैवपमत 

१ DCCMC वैठक २२  

२ अन्तय जजल्रा सभन्वम वैठक ३  

३ ज्गा प्राप्ती वैठक ७  

४ सभन्वम वैठक ६  

५ जजल्रा ववऩद व्मवस्थाऩन वैठक १  

६ कामावरम प्रशासन वैठक २  

७ सयुऺा सनभनत वैठक ११  
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८. शाजन्त सयुऺा सम्वजन्ध वववयण 

क्रभ 
सॊतमा 

वववयण सॊतमा कैवपमत 

श्रावण बार असोज कुर  
१ अऩयानधक घटना ३६ ४२ ३६ ११४  

२ अनबमकु्त ऩक्राउ १२ २२ २५ ५९  

३ भदु्दा चराइएको ३६ ४२ २० ९८  

४ अऩहयणका घटना - १ १ २  

५ हत्माको घटना १ १ - २  

६ हातहनतमाय ियिजाना जपत - - १  १  

७ ववशष्ट व्मजक्तको भ्रभण - - - -  

८ सडक दघुवटना ११ १६ २६ ५३  

क भतृ्म ुसॊतमा १ १ २ ४  

ि घाइते सॊतमा १० २४ ५५ ९८  

 
९. ईराका प्रशासन कामावरम, फनिचुौय, काभ्रफेाट सम्ऩाददत कामवहरु 

क.सॊ. वववयण ऩरयभाण कैवपमत 

इकाइ भवहना भवहरा ऩरुुष जम्भा 
१ नागरयकता ववतयण नमाॉ वटा श्रावण ४ १ ५  

बार ० ० ० 
असोज ३ ७ १० 
कुर ७ 8 १५ 

२ नागरयकता प्रनतनरऩी वटा भवहना भवहरा ऩरुुष जम्भा  
   श्रावण ३ ५ ८  
   बार ० ० ०  
   असोज ० ४ ४  
   कुर 3 ९ १२  
३ याहदानी नसपारयश  श्रावण बार असोज कुर  
क  साधायण वटा ० १ १ २  
ि रतु सेवा नसपारयश ० १ ० १  
 कुर  ० २ १ ३  

 
१०. कोनबड-१९ भहाभायी नफरुिको प्रनतकामव्  

sf]le8–!( sf] ljZjJofkL dxfdf/Lsf] sf/0f ljZj dfgj ;d'bfo g} cfqmfGt eO{/x]sf] ;Gbe{df 

g]kfn klg o; dxfdf/lsf] hf]lvdaf6 cnu /xg g;sL ldlt @)&^.!@.!! b]lv sf]le8–!( k|lt 

sfo{sf nflu b]ze/ ns8fpgsf] Joj:yf hf/L ePsf] lyof] . o; ns8fpgsf] ;dodf sf]le8–

!( efO/;af6 aRg tyf ;+qmd0fsf] hf]lvdnfO{ lgoGq0f ug{ g]kfn ;/sf/, s]lGb|o :t/sf] 
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CCMC, ;+3Lo dGqfno / k|b]z dGqfnoaf6 ePsf lgb]{zg tyf kl/kq sfo{Gjog ug{ lhNnf 

k|zf;g sfof{nonfO{ d'Vo lhDd]jf/L tf]lsPsf]df lhNnf :tl/o CCMC u7g eO{ pSt 

;ldltn] :yfgLo tx, :jf:Yo sfof{no, lhNnfl:yt :jf:Yo lgsfox?, ;'/Iff lgsfox?, pßf]uL 

Joj;foL, ;+rf/sdL{ nufot ;/f]sf/jfnf lgsfoaLr ;dGjo ub{} o; lhNnfdf sf]le8–!( 

/f]syfd tyf hf]lvd Go'lgs/0fsf sfo{x? b|'t ultdf eO{ /x]sf] 5 . 

 

 

१२.क_ २०७७ असोज मसान्त सम्मको जजल्ला जथथत सकं्रजमत तथा क्यारेजन्िन/आइसोलसेन सम्बन्धी 

जििरण 

sf]le8–!( /f]syfd tyf lgoGq0fsf nflu o; lhNnfaf6 lhNnfl:yt ;a} ;'/Iff lgsfo, :jf:Yo 

sfof{no sfe|], ;a} :yfgLo txx?, /fhg}lts bnx?, pBf]uL, Joj;foL, oftfoft Joj;foL, ;+rf/sdL{, 

ljleGg ;+3;+:yf ;a}sf] Plss[t k|of;df lg/Gt/ ?kdf ljljw sfo{x? eO/x]sf 5g\ . 

 

1. o; lhNnfsf] w'lnv]n c:ktfnaf6 !),^%! hgf JolQmx?sf] :jfa lnO{ PCR kl/If0f ePsf] ;d]t u/L 

hDdf @$,!^% hgf JolQmx?sf] :jfa ;+sng ;lxt PCR af6 kl/If0f eO/x]sf]df @!,*** hgfsf] 

PCR g]u]l6e l/kf]6{ cfPsf], @,@&& hgfsf] PCR kf]h]l6e l/kf]6{ b]lvPsf] . ;fy} k|fb]lzs hg:jf:Yo 

k|of]uzfnf, sfe|]knf~rf]saf6 xfn;Dd (,^!^ hgf JolQmx?sf] :jfa ;+sng u/L PCR af6 kl/If0f 

eO/x]sf]df *,!*# hgfsf] PCR g]u]l6e l/kf]6{ cfPsf], !!@& hgfsf] PCR kf]h]l6e l/kf]6{ b]lvPsf] / 

#)^ :jfa kl/If0f x'g afFsL /x]sf] . 

2. o; lhNnfdf xfn;Dd !!^* hgf sf]/f]gf ;+qmldt JolQmx?nfO{ ljleGg cfO;f]n]zgdf /fvL pkrf/ 

u/fOPsf]df ^#& hgf JolQmx? pkrf/ kZrft lgsf] eO{ l8:rfh{ e};s]sf, !@ hgf JolQmsf] d[To' 

eO;s]sf] / %!( hgf JolQm ljleGg c:ktfnx? tyf xf]d cfO;f]n]zgdf pkrf/ eO/x]sf . 

3. o; lhNnfsf] !# j6f :yfgLo tx cGtu{t /x]sf Sjf/]lG6g a]8, Sjf/]lG6gdf /x]sf JolQmx?, 

cfO;f]n]zg a]8, cfO;f]n]zgdf /x]sf JolQmx? / ldlt @)&& ;fn h]7 @# ut]af6 xfn;Dd t]>f] 

d'n'saf6 cfO{ Sjf/]lG6gdf al;/x]sf gful/sx?sf] ;+Vof lgDgfg';f/ /x]sf 5g\M 

lgDgM 

l;= 

g+= 

:yfgLo tx Sjf/]G6fOg 

a]8 ;+Vof 

xfn 

Sjf/]lG6gdf 

/x]sf 

xfn;Dd 

Sjf/]lG6gdf 

a;]sf 

cfO;f]n]zg 

j]8 ;+Vof 

cfO;f]n]zg -

c:ktfn / 

xf]d_ df /x]sf 

t]>f] d'n'saf6 

cfPsf 

gful/ssf] ;+Vof 

-@)&&.@.@# 

af6_ 

s}= 

k'?if dlxnf k'?if dlxnf k'?if dlxnf 

! ag]kf g=kf= ^) $ ! !$( &* ^# !)& &$ &$  

@= w'lnv]n g=kf= !%@ # ) #!! &) *! (% &@ %^  

#= kgf}tL g=kf= ) ) ) !@* @* ^ @& @@ %%  

$ kfFrvfn g=kf= $) ) ) &# !# !% @* # #)  

%= gdf]a'4 g=kf= %^ ) ) () * !) #$ $ #&  

^ d08gb]pk'/ g=kf= !)) ^ ( !@* #$ ) !$ ( #*  

& vfgLvf]nf uf=kf= @$ ) ) ) ) +) ) ) *  

* dxfef/t uf=kf= $^ ) ) ( ) ) @ ! !!  

( /f]zL uf=kf= ) ) ) ^% !@ ) % ^ #)  

!) a]yfgrf]s uf=kf=  #% ) ) ^! ! ) ) ) !*  

!! t]dfn uf=kf= !)% ) ) #& * ) ) ) ##  

!@ e'Dn' uf=kf= #) ) ) #% ^ ) @ ! @)  

!# rf}+/Lb]p/fnL 

uf=kf= 

#) ) ) !) * ) ! ) !(  

hDdf ^&* !# !) !)(# @^% !&% #!% !(@ $@(  
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अन्म भहत्वऩूणव कामवहरु : 
११. शाजन्त सयुऺा य अभनचमन  

 जजल्राभा शाजन्त सयुऺाको ववश् वसनीम य बयऩददो  सयुऺा व्मवस्था नभराई नागरयकको शाजन्त सयुऺा य 
अभनचमनको व्मवस्था नभराईएको ।  

 जजल्राको Crime Map सवहतको एकीकृत यणनीनतक सयुऺा मोजना अ्ावनधक गरयएको । 

 याजभागवराई वववावध रुऩभा सॊचारन हनुे व्मवस्था नभराईएको । 

 प्रहयी कभवचायीरे आफ्नो कतवव्म ऩारना गदाव कानून फभोजजभ कामव गये नगयेको सम्फन्धभा अनगुभन 
गरयएको । 

 गणु्डागदॊ, सॊगदठत अऩयाध, जवयजस्ती असरुी रगामतका अऩयाधराई ननमन्रण गरयएको । 

१२. सेवा प्रवाह 

 कामावरमको काभ कायवाहीराई ऩायदशॉ फनाउन कामावरमको पेसफकु, वेफसाइट, इभेर जस्ता वव्नुतम 
भाध्मभहरुराई ननमनभत अ्ावनधक गयी कामावरमका गनतववनधहरु प्रवाह गने गरयएको ।  

 कामावरमभा सेवा नरन आउने सेवाग्राहीहरुराई रजऺत गयी मस कामावरमसॉग सम्फजन्धत ववववध जानकायी य 
सूचनाहरुका साथै इन्टयनेट भापव त अन्म जानकायीभूरक ववषमवस्तहुरुभा सहज ऩहुॉच होस ्बन् न ेउद्देश्मका 
साथ मस कामावरम ऩरयसयभा Free Wifi को व्मवस्था नभराईएको । 

  सयकायी सेवा प्रदामकको सेवा प्रवाहको अनगुभन तथा भूल्माङ्कनका सम्फन्धभा कामावरमहरुको अनगुभन 
गरयएको । 

१३. कामावरम व्मवस्थाऩन 

 ननमनभत स्टाप फैठक गयी गनुासोको साभूवहक सभाधान गरयएको ।  

 कामावरमफाट प्रवाह हनुे सेवाप्रवाहराई सहज, नछटोछयीतो य सेवाग्राहीभैरी फनाईएको । 

१४. बौनतक ऩूवावधाय ननभावण 

 जजल्राभा हनुे ववनबन् न ववकास ननभावणका कामवहरुभा सभन्वम तथा सहजीकयण गरयएको ।  

१५. सडक व्मवस्थाऩन 

 याजभागव (सडक) हनुे अवयोध हटाउन गनुवऩने सयुऺा कायवाहीको कामवववनध, २०७५ को फुॉदा नॊ.७ फभोजजभ 
सनभनतको फैठक ननमनभत सञ्चारन गरयएको । 

 सडकभा हनुे अवयोध हटाउने सम्फन्धभा सम्फजन्धत ननकामहरुसॉग आवश्मक सभन्वम गयी अवयोध 
हटाईएको । 

 िावपक व्मवस्थाऩनका सम्फन्धभा सम्फजन्धत सयोकायवाराहरुसॉग फैठक/अन्तयवक्रमा फसी सडक दघुवटना 
न्मूननकयण तथा सडक सशुासन कामभ गरयएको । 

१६. अवैध भददया ननमन्रण अनबमान 

 अवैध भददया उत्ऩादन तथा ववक्री ववतयणराई ऩूणवरुऩभा ननमन्रण गनव सयोकायवारा ननकामहरुको 
सॊर्नताभा प्रबावकायी अनगुभन गरयएको य अवैध उत्ऩादन तथा ववक्री ववतयणभा सॊर्नराई कानून 
फभोजजभ कायवाहीको दामयाभा ल्माइएको ।  
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१७. फजाय अनगुभन 

 जजल्राभा सञ् चानरत ्मास उ्ोग, हाडववेमय, ऩानी प्रशोधन, वकयाना ऩसर, दु् ध उ्ोगहरु तथा फजायको 
ननमनभत अनगुभन गरयएको ।  

 वनेऩा फजायभा नफर ववजक नयािी व्मवसाम गने ५ जनाराइ जनही रु ५०००। जरयवाना गरयएको । 

 फनेऩा, ऩनौती, ऩाॉचिार, दोरारघाट, योशी, नाके, धनुरिेर आदद फजायहरुभा अनगुभन गरय म्माद 
सवकएका साभाग्रीहरु जपत गरय नष्ट गरयएको । 

१८. ववऩद व्मवस्थाऩन 

 जजल्रा ववऩद् व्मवस्थाऩन सनभनत (DDMC) को फैठक नभनत २०७७ बार ३१ गते फसेको। 

 ववऩद बएको सभमभा उिाय य याहत तत्कार उऩरब्ध गयाईएको ।  

१९. सूचनाको हक 

 जजल्राका सफै कामावरमका सूचना अनधकायीहरुसॊग नभती २०७७।६।१९ गते वैठक फसी  सूचनाको हक 
सम्वजन्ध एन तथा ननमभावरीका सम्वन्धभा जानकायी गयाईएको   

 प्रत्मेक नागरयकराई आफ्नो वा साववजननक सयोकायको कुनै ऩनन ववषमको सूचना भा्ने य ऩाउने हकराई 
सनुनजश् चत गरयएको । 

 सूचनाको हक प्रविवन गनव सफै कामावरमहरुभा सूचना अनधकायी तोक्ने व्मवस्था नभराईएको ।  

 याजष् िम सूचना आमोगफाट अनधकाय प्रत्मामोजन बए अनसुाय सूचना स्वत ् प्रकाशन गने य भाग गदाव 
उऩरब्ध गयाउने सम्फन्धी आदेश जजल्रास्तय सफै कामावरमहरुभा जायी गरयएको य सो फभोजजभ बए 
नबएको भूल्माङ्कन गनव अनगुभन गने व्मवस्था नभराईएको ।  

 कामावरमफाट बए गयेका गनतववनधहरु ननमनभत रुऩभा कामावरमको वेफसाईट तथा पेसफकु ऩेज भापव त 
साववजननक गरयएको ।  

 कामावरमको सफै गनतववनध सभेटेय वावषवक फरेुवटन २०७६ प्रकाशन गरयएको। 

 कामावरम ऩरयसयभा नडजजटर नागरयक वडाऩरको व्मवस्था गरयएको । 

 कामावरमभा गनुासो सनु्ने अनधकृत तथा गनुासो ऩेटीकाको व्मवस्था गरयएको । 

२०. कामावरम प्रभिु य सूचना अनधकायीको नाभ/ऩद 

 कामावरम प्रभिु- प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री जशवयाभ ऩोियेर 

 सूचना अनधकायी- सहामक प्रभिु जजल्रा अनधकायी श्री रक्ष्भीदेवी िनतवडा होभागाई 

२१. ऐन, ननमभ, ववननमभ वा ननदेजशकाको सूची (भतुम-भतुम) 

 नेऩारको सॊववधान  

 स्थानीम प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेऩार नागरयकता ऐन, २०६३ 

 नेऩार नागरयकता ननमभावरी, २०६३ 

 नागरयकता प्रभाणऩर ववतयण कामवववनध ननदेजशका, २०६३ 

 सॊस्था दताव ऐन, २०३४ 

 केही साववजननक (अऩयाध य सजाम) ऐन, २०२७ 

 कारोफजाय तथा केही अन्म साभाजजक अऩयाध तथा सजाम ऐन, २०३२ 
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 छाऩािाना य प्रकाशन सम्फन्धी ऐन, २०४८ 

 छाऩािाना य प्रकाशन सम्फन्धी ननमभावरी, २०४९ 

 याहदानी ऐन, २०२४ 

 याहदानी ननदेजशका, २०६७ 

 याहदानी ननदेजशका (ऩवहरो सॊशोधन), २०७१ 

 याहदानी ननमभावरी (तेस्रो सॊशोधन), २०७२ 

 सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्फन्धी ननमभावरी, २०६५ 

 सशुासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ् चारन) ऐन, २०६४ तथा ननमभावरी, २०६५ 

 ववष्पोटक ऩदाथव ऐन, २०१८ 

 रागू औषध (ननमन्रण) ऐन, २०३३ 

 ववऩद् जोजिभ न्मूननकयण तथा व्मवस्थाऩन ऐन, २०७४ 

 ववऩद् जोजिभ न्मूननकयण तथा व्मवस्थाऩन ननमभावरी, २०७५ 

२२.  तोवकए फभोजजभका अन्म वववयण:- 

 नबएको 

२३. साववजननक ननकामको वेफसाइट:- 

 जजल्रा प्रशासन कामावरमको वेफसाइट daokavreplanchok.moha.gov.np 

२४. अजघल्रो आनथवक वषवभा कुनै कामवक्रभ वा आमोजना सञ्चारन गयेको बए सो को वववयण:- 

 नबएको 

२५. प्राप्त गयेको वैदेजशक सहामता, ऋण, अनदुान एवॊ प्राववनधक सहमोग य सम्झौता सम्फन्धी  
वववयण:- 

 नबएको 

२६. सञ्चारन गयेको कामवक्रभ य सो को प्रगनत वववयण:-  

 जजल्रा जस्थत कामावरम एवॊ आमोजनाहरुको रागी आवश्मक ऩने ज्गा प्राप्ती सम्वजन्ध कायवाही 
अगाडी फढाइएको । 

२७. वगॉकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी य त्मस्तो सूचना सॊयऺण गनव तोवकएको   
सभमावधी:- 

  

२८. सूचना भाग सम्फन्धी ननवेदन य सो उऩय सूचना ददइएको ववषम 

 सूचना भाग नरजित रुऩभा नबएको । भौजिक/टेनरपोनफाट भाग बएका सूचनाको उिय सोही सभमभा 
ददइएको । साथै सो को अनबरेि याख्न ेव्मवस्था गरयएको ।  

२९.    सूचनाहरु अन्मर प्रकाशसन बएका वा हनु ेबएका बए सोको वववयण:- 

 कामावरमको website / facebook भापव त सूचना प्रकाशन हनुे गयेको । सभम सभमभा कामावरमरे गयेको 
काभ कायवाहीका सम्फन्धभा सञ्चायकभॉसॉग अन्तयवक्रमा गरयएको । 


